
 
  
 
 
 

 คู่มือใช้งานเคร่ืองพมิพ์ส าเนาระบบดจิติอล 
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ข้อแนะน าการดูแลเคร่ือง 
 

 
     หา้มใชก้บัไฟฟ้ากระแสตรง (DC)  
     ใชไ้ฟฟ้ากระแสสลบั 220 – 240 โวลท ์
 
 
 
 
 

                          
                                                                                  

     ไม่ควรใชป้ลัก๊พ่วงร่วมกนักบัเคร่ืองใชไ้ฟฟ้าอ่ืนๆจ านวนมาก 
                                                                                                                                
 
 

 
 
                                                         

     ไม่วางส่ิงของบนตวัเคร่ืองพิมพ ์
 
 
 
 

     ไม่ท าส่ิงของหรือวสัดุหล่นเขา้ไปในตวัเคร่ืองพิมพเ์ช่น 
     ลวดหนีบกระดาษ ลวดเยบ็กระดาษ เศษกระดาษหรือ 
     เศษวสัดุอ่ืนๆ 
  
 

                                                           
     ไม่ท าการร้ือเคร่ืองพิมพด์ว้ยตนเอง ควรเรียกช่างผูช้  านาญ 
     กรณีเคร่ืองมีปัญหา 
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     ไม่ท าการถอดหรือปรับแต่งเคร่ืองพิมพเ์อง 
      
     
 
                                                                                             
     ไม่วางตวัเคร่ืองพิมพบ์นพ้ืนท่ีลาดเอียง 
 
 
 
 
 
     ไม่วางตวัเคร่ืองพิมพใ์นสถานท่ีท่ีมีฝุ่ น หรือสถานท่ีท่ีเปียกช้ืน 
  
 
 

      
     ไม่วางตวัเคร่ืองพิมพใ์นหอ้งประกอบอาหาร 
     หรือท่ีท่ีมีความร้อน 
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ส่วนต่างๆของเคร่ืองพมิพ์ 
  

1) ส่วนประกอบภายนอก 
     1.1  กรอบโครงสร้าง                                          
 1.  ฝาปิดชุดหวัอ่านตน้ฉบบั 
 2.  ท่ีรองรับตน้ฉบบัออก 
 3.  จุดต่อสายไฟเขา้ 
 4.  ถาดบรรจุกระดาษเขา้ 
 5.  สวทิซ์ปิด – เปิดเคร่ือง 
 6.  ถาดรองรับส าเนาออก 
 7.  ฝาปิดดา้นหนา้เคร่ือง 
 8.  แผงควบคุมการใชง้านเคร่ืองพิมพ ์
 9.  ถาดป้อนตน้ฉบบัเขา้                                          
 
  

    1.2  ช่องป้อนกระดาษเข้า  

  
 1.  ชุดลูกยางคู่ส าหรับกวกักระดาษเขา้ 
 2.  แกนปรับแรงกดทบักระดาษเขา้ตามความหนา 
      ของกระดาษ 
 3.  สกรูปรับและล็อกแผน่กั้นกระดาษซา้ย-ขวา 
 4.  ปลัก๊ส าหรับเสียบสายไฟ 
 5.  แผน่กั้นกระดาษซา้ย-ขวา 
 6.  ถาดรองรับกระดาษเขา้แบบพบัข้ึน-ลงได ้
 7.  ท่ีตรวจเช็คกระดาษบนถาดรองรับ 
 8.  สวทิซ์ปิด – เปิดเคร่ือง 
  
 
 9.   ปุ่มปรับแรงกดส าเนาเพื่อป้องกนัการป้อนกระดาษออกมาซอ้นกนัหลายแผน่ 
 10. ปุ่มปรับแรงกดส าเนาตามความหนา้ – บางของกระดาษท่ีใช ้
 11. แผน่ยางรองรับการป้อนกระดาษเขา้ 
 12. ปุ่มกดเพื่อยกถาดรองรับกระดาษข้ึน-ลง (ปุ่มสีเหลืองดา้นขา้งเคร่ือง)   
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 1.3  ช่องรับกระดาษส าเนาทางออก 
 
 1.   จุดเช่ือมต่อการพิมพผ์า่นพอร์ท USB  
 2.   ปุ่มกดเพื่อเปิดกล่องเก็บไขมาสเตอร์ท่ีใชง้านแลว้ 
 3.   ปุ่มกดเพื่อส่งส าเนาท่ีติดในเคร่ืองออก 
 4.   แกนปรับแรงกดส าเนาทางออก 
 5.   แผน่ปรับกั้นส าเนาทางออกตามความยาว 
 6.   ถาดรองรับส าเนาทางออกแบบพบัข้ึน-ลงได ้
 7.   แผน่ปรับกั้นส าเนาทางออกซา้ย-ขวาตามความกวา้ง 
 8.   พดัลมเป่าส าเนาทางออกใหห้มึกแหง้เร็วข้ึน 
 9.   สายพานส่งรองรับทางออกส าเนา  
 10. จุดต่อเช่ือมการพิมพร์ะบบเน็ทเวร์ค (ส าหรับรุ่น 350) 
  
11.  ฐานแป้นรองรับส าเนาออกไปยงัถาดรองส าเนาสามารถปรับไดต้ามความกวา้งกระดาษ 
12.  กล่องเก็บบรรจุไขมาสเตอร์ใชง้านแลว้  
 

2) ส่วนประกอบภายใน 
     2.1 ชุดลูกโม 
  
 
 1.  ชุดลูกโมส าหรับจ่ายหมึก 
 2.  แกนจบัส าหรับดึงชุดลูกโมออกจากเคร่ือง 
 3.  ชุดรองรับกล่องหมึก 
 4.  ชุดตรวจเช็คหมึกท่ีใส่ลงไป 
 5.  แกนปรับกล่องรับหมึกและใชล้อ็กกล่องหมึก  
      ใหอ้ยูใ่นต าแหน่ง 
 6.  แก่นลอ็กและปลดลอ็กลูกโม 
 7.  รางซา้ย-ขวาส าหรับชุดลูกโม 
 8.  ตะขอยดึเก่ียวลูกโมใหอ้ยูก่บัชุดโครง                                
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 2.2 ชุดไขมาสเตอร์ 
 
 
 1.  คนัโยกเปิดคลายช่องสอดแผน่ไขมาสเตอร์ 
 2.  ฝาครอบชุดเทอร์โมใหส้อดแผน่ไขมาสเตอร์ใต้
      ฝาครอบ 
 3.  ปุ่มกดเพื่อตดัแผน่ไขมาสเตอร์ 
 4.  ใบมีดตดัเตอร์ท่ีซ่อนอยูใ่ตฝ้าครอบ 
 5.  แกนรีดแผน่ไขมาสเตอร์ป้องกนักระดาษไขยน่ 
 6.  มว้นกระดาษไขมาสเตอร์ 
 7.  จานซา้ย – ขวาเพื่อยดึมว้นไขมาสเตอร์ 
 8.  แกนปลดลอ็กฝาเล่ือนชุดฝาครอบ (ส าหรับ 
      รุ่น 350)    
  
     หมายเหตุ  ใหใ้ส่มว้นไขมาสเตอร์ในลกัษณะหนา้มนัอยูด่า้นนอกโดยสอดปลายไขใตแ้กนสแตนเลส 
                       และสอดพน้ใตฝ้าครอบใบมีดตดัออกมาประมาณ 1 – 2 ซ.ม. 
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หน้าปัดส่ังงาน 
(Control panel) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

1.   จอแสดงค าสั่งงาน 
2.   ปุ่ม OK :  กดเพื่อยนืยนัค าสั่งหรือฟังกช์ัน่ท่ีเลือก 
3.   ปุ่มลูกศรเลือกฟังกช์ัน่ 4 ทิศทาง                                      
4.   ปุ่มปรับระยะห่างจากขอบกระดาษของภาพหรือขอ้ความส่วนหวั (ปุ่มขวา) 
5.   ปุ่มปรับรีเซ็ทค่าก่ึงกลางระยะห่างจากขอบกระดาษ (ปุ่มกลาง 0) 
6.   ปุ่มปรับระยะห่างจากขอบกระดาษของภาพหรือขอ้ความส่วนทา้ย (ปุ่มซา้ย) 
7.   ปุ่มปรับลดความเร็วในการพิมพ ์(Speed 1 = 55 แผน่/นาที, Speed 2 = 70 แผน่/นาที, และ  
      Speed 3 = 85 แผน่/นาที)   ค าแนะน า:  ควรตั้งท่ีค่ากลางคือ Speed 3     
8.   ปุ่มปรับเพิ่มความเร็วในการพิมพ ์(Speed 4 = 105 แผน่/นาที และ Speed 5 = 120 แผน่/นาที) 
9.   ปุ่ม ORIGINAL :  กดเพื่อเลือกขนาดของตน้ฉบบัดงัน้ี A4, A5, Post(148x100 ม.ม.),  
      16K(Single, 195x270 ม.ม.), B4, B5, 8K(260x370 ม.ม.) และ 16K(Book, 185x260 ม.ม.) 
10. ปุ่ม ZOOM :  กดเพื่อเลือกยอ่ – ขยายตั้งแต่ 50% - 200% ดงัน้ี  
       10.1  Custom    100 % :  ป้อนตวัเลขลงไปตั้งแต่ 50% - 200% ตามตอ้งการแลว้กดปุ่ม OK 
       10.2  อตัราส่วนยอ่อตัโนมติั 4 ระดบัเช่น 71%, 81%, 87% และ 94% ใชย้อ่ขนาดตน้ฉบบัใหล้งบนขนาด       
                ส าเนาพอดี 
       10.3  อตัราส่วนขยายอตัโนมติั 3 ระดบัเช่น 115%, 122%  และ 141% ใชข้ยายขนาดตน้ฉบบัใหล้งบน   
                ขนาดส าเนาพอดี 
       ค าแนะน า:  ใหก้ดปุ่ม OK ยนืยนัเม่ือเลือกฟังกช์ัน่ใดๆทุกคร้ัง 
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11.  ปุ่ม MODE :  กดเพื่อเลือกลกัษณะของตน้ฉบบัเช่น Text, Photo, Text>Photo, Pencil, Single File  
       และ 2 in 1 (ใหก้ดปุ่ม OK ยนืยนัฟังกช์ัน่ท่ีเลือก) 
12.  ปุ่ม DENSITY :  กดเพื่อเลือกปรับความเขม้ - จางส าหรับท าแผน่ไขมาสเตอร์ดงัน้ี  
       12.1  Master-make Density :  ปรับได ้5 ระดบัคือ Lightest, Lighter, Standard, Darker และ Darkest 
       12.2  Scan Density :  ปรับได ้5 ระดบัคือ Lightest, Lighter, Standard, Darker และ Darkest 
       ค  าแนะน า:  ปกติตั้งไวท่ี้ค่า “ Standard ”    
13.  ปุ่ม C :  ส าหรับเคลียร์ตวัเลขท่ีป้อนไวเ้พื่อตั้งปล่ียนจ านวนใหม่หรือรีเซ็ทเป็นค่า 0 (ศนูย)์ 
14.  ปุ่ม RESET :  ส าหรับเคลียร์ค่าหรือฟ้งกช์ัน่ต่างๆใหก้ลบัคืนสู่ค่าเร่ิมตน้ 
15.  ปุ่ม # :  กดเพื่อเขา้ไปตั้งค่าในเมนูดงัน้ี (เมนูทั้งหมดท่ีถูกก าหนดค่าใหม่จะไม่กลบัคืนค่าเร่ิมตน้ถึงแมจ้ะรี   
       เซ็ทเคร่ือง) 
        15.1   External storage device :  ส าหรับเช่ือมต่อและสั่งพิมพง์านจาก USB Flash Drive (ส าหรับ 
                  รุ่น 350) 
        15.2   Power off :  ก  าหนดระยะวลาในการปิดเคร่ืองตั้งได ้0 -  60 นาที  (ส าหรับรุ่น 350) 
        15.3   Energy save :  ก  าหนดระยะวลาในการปิดพกัเคร่ืองชัว่คราวเพื่อประหยดัพลงังานตั้งได ้1 - 60  
                  นาที 
 15.4   Quick inking :  ฟังกช์ัน่ก  าหนดค่าเร่งการจ่ายหมึกระหวา่งการท าแผน่ไขมาสเตอร์ ปกติตั้งท่ี “No” 
 15.5   Background gray : ฟังกช์ัน่ปรับลดพื้นเงาด าบนส าเนา ส าหรับตน้ฉบบัท่ีดูเก่าหรือไม่สะอาด โดย 
                 สามารถปรับได ้10 ระดบัคือ -10 ถึง +10 ปกติตั้งค่าท่ี 0 (ใหต้ั้งค่าก่อนท าแผน่ไขมาสเตอร์) 
 15.6   Printing darkness :  ฟังกช์ัน่ตั้งระดบัความเขม้ – จางในการพิมพ ์ตั้งได ้5 ระดบั (1 ถึง 5) ปกติตั้งท่ี   
                 “Auto” 
 15.7   Test copy no :  ฟังกช์ัน่ตั้งจ  านวนส าหรับพิมพต์วัอยา่งงานหลงัท าแผน่ไขมาสเตอร์เสร็จ ตั้งได ้ 
                 1 – 9 แผน่ 
 15.8   Length of tap :  ฟังกช์ัน่ก  าหนดช่วงระยะเวลาห่างในการพิมพจ์  านวนของแต่ละกอง กรณีตอ้งการ  
                 พมิพง์านคร้ังละมากๆและแยกจ านวนของแต่ละกองดงัน้ี (ใชร่้วมกบัปุ่มกด P, ปุ่ม + และปุ่ม x) 
          1.  Short :  ระยะเวลาห่าง 5 วนิาที 
          2.  Middle :  ระยะเวลาห่าง 6 วนิาที 
          3.  Long :  ระยะเวลาห่าง 7 วนิาที 
          4.  No :  ไม่ก าหนดระยะเวลาห่าง (ค่าปกติ) 
 15.9    IP address :  ป้อนค่าส าหรับการต่อเช่ือมการพิมพใ์นระบบเน็ทเวอร์ค (ส าหรับเน็ทเวอร์ค) 
 15.10  Subnet mask :  ป้อนค่าส าหรับการต่อเช่ือมการพิมพใ์นระบบเน็ทเวอร์ค (ส าหรับเน็ทเวอร์ค) 
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 15.11  User management :  ปกติตั้งค่าท่ี “No”  (ถา้ตอ้งการตั้งรหสัลอ็กเคร่ืองใหต้ั้งท่ี “Yes”) 
 15.12  Ink save :  ฟังกช์ัน่ประหยดัหมึก (ปกติตั้งท่ี “Yes”) 
16.  ปุ่ม PRINT :  ส าหรับกดเพื่อใหเ้คร่ืองท าการพิมพ ์
17.  ปุ่ม STOP :  ส าหรับกดใหเ้คร่ืองหยดุท าการพิมพต่์อ   
18.  ปุ่ม MASTER MAKING :  ส าหรับกดเพื่อใหเ้คร่ืองท าแผน่ไขมาสเตอร์ส าหรับพิมพง์าน 
19.  ปุ่ม TRIAL PRINT :  ส าหรับกดเพื่อใหเ้คร่ืองพิมพต์วัอยา่งงานออกมาดูหลงัจากท าแผน่ไขมาสเตอร์   
       แลว้โดยเคร่ืองตั้งจ  านวนแผน่ไวท่ี้ 0 (ศนูย)์ 
20.  ปุ่ม ENERGY SAVE :  ปุ่มแสดงสถานะเคร่ืองปิดพกัชัว่คราวเพื่อประหยดัพลงังานจะมีไฟแสดงอยู ่
21 - 23.   ปุ่ม + / x และ P :  ใชง้านร่วมกบัปุ่ม # ส าหรับการพิมพง์านแบบกอง 
24.  ปุ่มตวัเลข 0 – 9 :  ส าหรับป้อนจ านวนตวัเลข 
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ขั้นตอนเตรียมการพมิพ์ 
 

1)  ถาดบรรจุกระดาษ 
     1.  เปิดฝาถาดรองรับกระดาษออก              2.  ปรับถาดรองรับใหพ้อดีกบัขนาดของกระดาษ  
 
          
 
 
     3. ปรับแรงกดป้อนตามความหนาของ                4.  ปรับแรงกดการแยกกระดาษป้อนแบ่งเป็น 2 ส่วนคือ        
         กระดาษท่ีใช ้(ปกติตั้งท่ี Standard)           4.1 ตามความหนา-บางของกระดาษ (ปุ่มบน) 
               4.2 ตามความเร็วในการป้อน (ปุ่มล่าง)   
    
             
 
 

2)  ถาดรองรับส าเนา 
              2.  เปิดกางปีกกั้นส าเนาดา้นซา้ย-ขวาออกและปรับใหก้วา้ง  
         1.  เปิดฝาถาดรองรับส าเนาออก             กวา่ขนาดของส าเนาเล็กนอ้ย   

      
 
 
 
  
         3.  เปิดกางแผน่กั้นหนา้ส าเนาออกและ    4.  ปรับฐานแป้นรองรับส าเนาทางออกในเคร่ืองใหอ้ยู่
 ปรับขนาดใหย้าวกวา่ส าเนาเล็กนอ้ย        ก่ึงกลางกวา้งเท่าขนาดส าเนา 
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3)  การวางต้นฉบับ   วางตน้ฉบบัคว  า่หนา้ลงและปรับท่ีกั้นใหมี้ขนาดพอดีกบัตน้ฉบบั แลว้เลือกขนาด
ของตน้ฉบบั เสร็จแลว้กดปุ่ม OK 

       
 
 
  
 
 

  4)  ปุ่ม MODE  กดเลือกลกัษณะของตน้ฉบบัเช่น Text, Photo, Photo/Text, Pencil, Single file  

หรือ 2 in 1แลว้กดปุ่ม OK                                                                                 
              
                                    
 
 
 
                 1. กดปุ่ม Mode                                   2. หนา้จอแสดง                 3. กดเลือกท่ีตอ้งการ         4. แลว้กด OK 
 

5)  ปุ่ม DENSITY กดเลือกปรับความเขม้-จางแผน่ไขมาสเตอร์และการสแกน (Master-make Density 
& Scan Density) โดยสามารถปรับระดบัความเขม้-จางได ้5 ระดบัคือ Lightest, Lighter, Standard, Darker 

และ Darkest (ปกติตั้งค่าไวท่ี้ Standard) 
 

          
 
 
 
 
         1. กดปุ่ม Density                   2. หนา้จอแสดง                  3. กดเลือกท่ีตอ้งการ            4. แลว้กด OK 
 
 

    ปกติตั้งค่าไวท่ี้ Standard ทั้งสองค่า 
 
          5. หนา้จอแสดงผล 
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6)  ปุ่ม MASTER MAKING เม่ือไดต้ั้งค่าต่างๆตามตอ้งการแลว้ใหก้ดปุ่มน้ีเพื่อเร่ิมท าแผน่ไข
มาสเตอร์ 
 
 
 
 
 

หมายเหตุ 1. ก่อนการท าแผน่ไขมาสเตอร์ใหต้ั้งจ  านวนเส าหรับทดสอบการพิมพ ์(Poof) แนะน าควรตั้งไว้ที ่
2 - 5 แผ่น เม่ือไดภ้าพท่ีพอใจแลว้จึงตั้งจ  านวนแผน่ท่ีตอ้งการแลว้กดปุ่ม START 
       2.  กรณีตั้งเป็นเลข 0 (ศนูย)์ หลงัท าแผน่ไขมาสเตอร์แลว้ใหก้ดปุ่ม TEST PRINT เพื่อทดสอบ
งานพิมพก่์อนพิมพจ์ริง 
 

การปรับต าแหน่งภาพหรือข้อความบนส าเนา 
1. ปรับเลือ่นต าแหน่งภาพหรือข้อความสูง - ต า่  กรณีตวัอยา่งงานพิมพอ์อกมาแลว้ ปรากฏต าแหน่งหวั-
ทา้ยห่างจากระยะขอบกระดาษยงัไม่ไดต้ามตอ้งการสามารถปรับไดด้งัน้ี  
                        1. กดปุ่มตรงกลาง                           2. หนา้จอแสดงผล 
 

   
 
 
 
 

หมายเหตุ  ปกติตั้งค่าไวท่ี้จุดก่ึงกลาง 0 
 
     3. กรณีส่วนหวัของภาพหรือขอ้ความบนส าเนาอยูห่่างจาก  
         ขอบกระดาษมากเกินไปใหก้ดปุ่มปรับดา้นขวามือทีละขั้น 

      
 
      

     4. กรณีส่วนหา้ยของภาพหรือขอ้ความบนส าเนาอยูห่่างจาก  
         ขอบกระดาษมากเกินไปใหก้ดปุ่มปรับดา้นขวามือทีละขั้น 
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2. ปรับเลือ่นต าแหน่งภาพหรือข้อความซ้าย - ขวา  ส าหรับการปรับเล่ือนเพื่อใหภ้าพหรือขอ้ความอยู่
ห่างจากระยะขอบกระดาษดา้นซา้ย-ขวาตามตอ้งการท าไดด้งัน้ี 
 
            
 
 
 
 

                 1. คลายสกรูล็อกทั้งสองขา้ง     2. ขยบัเล่ือนตวักั้นและกระดาษ 

  
 
 
          
              3. ผลลพัธ์เม่ือขยบัเล่ือนกระดาษไปทางซา้ย           4. ผลลพัธ์เม่ือขยบัเล่ือนกระดาษไปทางขวา 
 

3. ปรับแรงกดทางออกส าเนา  อีกวธีิหน่ึงกรณีภาพหรือขอ้ความส าเนาท่ีออกมามีความเขม้หรือจางมาก
เกินไปสามารถปรับใหไ้ดภ้าพหรือขอ้ความท่ีมีความเขม้ - จางข้ึนดงัน้ี 
       
 
 
 
 
               
                1. ต าแหน่งของกา้นปรับแรงกด    2. กา้นปรับแรงกดส าเนาทางออก 

  
      3. แบ่งเป็น 3 ระดบัดงัน้ี 
          3.1  Low:  ลดระดบัแรงกด กรณีภาพหรือขอ้ความท่ีออกมามีความ
               เขม้มาก 
          3.2  Mid:  ปกติจะก าหนดไวท่ี้ระดบักลางน้ี 
          3.3  Hi:      เพิ่มระดบัแรงกด กรณีภาพหรือขอ้ความท่ีออกมามีความ
                จางมาก 
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ส่วนเสริม 
 
1.  ปุ่ม STOP:  กรณีตั้งจ  านวนพิมพเ์น่ืองไว ้และตอ้งการใหเ้คร่ืองหยดุระหวา่งพิมพใ์หก้ดปุ่มน้ี และถา้
ตอ้งการพิมพง์านต่อใหก้ดปุ่ม START 
 
 
 
 

 2.  ปุ่ม ZOOM:  ยอ่ – ขยาย  
       
 
 
 
 
             1 กดปุ่ม                      2  หนา้จอแสดงผล                3 ป้อนตวัแลข                     4 กด OK ยนืยนั       
  
3.  BACKGROUND:  ฟังกช์ัน่ปรับลดพื้นเงาด าส าเนา 
 
                                                      
   
 
 
                  1 กดปุ่ม #                                       2 กดปุ่มลูกศรเล่ือนลง                              3 หนา้จอแสดงผล                                                          
 
 
                                                                                                                                                       
 
 
          4 กดตั้งค่า -10 ถึง +10                            5 กดปุ่ม OK ยนืยนั 
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4.  วธีิเปลีย่นกล่องหมกึ 
                                                    
 
 
      

      1 เปิดฝาหนา้เคร่ือง                     2. ดนัคนัโยกลง                      3 น ากล่องหมึกเก่าออก            4 เปิดจุกหมึกใหม่ออก          
 
                                          
   
   

      5 ใส่กล่องหมึกใหม่เขา้                       6 ใหร่้องคอของกล่องหมึกอยูใ่นฐานรับ                                 
 
 
 
 
 
 

      7 ผลกักล่องหมึกเขา้                            8 ปิดฝาเคร่ือง 
 

5.  วธีิใส่ม้วนกระดาษไขมาสเตอร์ 
 
                                                                                                           
 
        

          1 เปิดฝาครอบออก                  2 ดนัคนัโยกล็อกไปหนา้        3 ประกบจานลอ้คุมซา้ย-ขวา     4 วางลงบนฐานรองรับ 
 
                                                  5 สอดปลายไขใตแ้กนและ 
                                                  ใหเ้ลยฝาครอบชุดใบมีดตดั 
                                                  ประมาณ 1 น้ิว 
  

   6 พลกัคนัโยกกลบั                 7 กดปุ่มตดัปลายไข 
 
                                                   8 น าปลายไขทิ้งแลว้ปิดฝาครอบเคร่ือง 
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6.  วธีิน าไขมาสเตอร์ทีใ่ช้แล้วออกทิง้ 
 
 
          
 
        
 

                   1 กดปุ่มดา้นขา้ง                          2 เปิดฝาออก                          3 กดปุ่มบน                        4 น าชุดแกนออก                                                                    
 
 
 
 
 
         

           5 น าไขท่ีใชแ้ลว้ทิ้ง              6 น าแกนใส่กลบัท่ี                7 ผลกัชุดแกนเขา้ท่ี               8 ปิดชุดกล่องเก็บไขใชแ้ลว้ 
 

7.  วธีิดงึชุดลูกโมออก  กรณีกระดาษติดในชุดลูกโม วธีิดงัน้ี 
 
 
 
 
 
              1 เปิดฝา หนา้ออก                    2 ดึงคนัโยกลง                                            3 จบัประคองชุดลูกโมออก             
 
 
 

ขนาดของกระดาษที่ควรรู้ 
  

 A3 ขนาด 297 x 420 ม.ม. 8K  ขนาด 260 x 370 ม.ม. 
 A4 ขนาด 210 x 297 ม.ม. 16K  ขนาด 195 x 270 ม.ม.  
 A5 ขนาด 148 x 210 ม.ม. 16K (Book) ขนาด 185 x 260 ม.ม.  
 B4 ขนาด 257 x 364 ม.ม. Post card ขนาด 148 x 100 ม.ม. 
 B5 ขนาด 182 x 257 ม.ม. 
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วธีิตั้งรหัสลอ็กเคร่ือง (PASSWORDS) 
 
    
   
 
 
                1 กดปุ่ม #                      2 กดปุ่มลูกศรเล่ือนลง            3 เลือก User Management            4 กดเล่ือนเป็น Yes 
 
 
   
 
    

     
   5 ป้อนรหสัผา่น 4 หลกั         6 กด OK และกดปุ่ม RESET 
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